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En esta guia le explicaremos paso a paso, como configurar su nueva cuenta de correo en el
programa Microsoft Outlook.

Para utilizar su nueva cuenta, Ud. debe configurar dicho programa realizando los siguientes pasos:
Primero debe cargar el programa como lo hace habitualmente.

1) Seleccione desde el menu '"Tools' la opcion 'E-mail Accounts'.
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2) Elijala opcion 'Add a new E-mail account' y presione el boton 'NEXT".

E-mail Accounts x|

This wizard will allow yvou to change the e-mail
accounts and directories that Dutlook uses.

E-mail

@ add a new e-mail account

7 Views or change existing e-mail accounts

Directory

7 add a new directory or address book,

E 7 wiew or change existing directories or address books
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3) En la pantalla siguiente, seleccione como tipo de servidor, POP3, (como se indica en la
siguiente imagen) y presione el boton NEXT".

E-mail Accounts =]

Server Type
¥ou can choose the bype of serwver yvour new e-mail acount will work with.

i~ Microsoft Exchange Server

Conneck ko an Exchange server to read e-mail, access public folders, and share
documenks.

i~ POP3

Conneck ko <:Fil setver ko download your e-rail.
" IMAP

Conneck ko an IMaP e-mail server bo download e-mail and synchronize mailbosx
Folders.

i HTTP

Conneck ko an HTTP e-mail setver such as Hotrmail ko download e-mail and
synchronize mailbox Folders.

= additional Server Types
Conneck ko another workgroup or 3rd-parky mail server.

= Back I Mexk = I < | I

4) En la siguiente pantalla, deberd completar todos los datos solicitados.
Es importante que tenga en cuenta lo siguiente:
En Servidor de correo Saliente (SMTP): smtp.opengeeks.com.ar
Como Servidor de correo entrante (POP3): pop3.opengeeks.com.ar
Como nombre de usuario, debe ingresar su casilla de correo -completa-
(incluyendo el (@dominio.com.ar) como se muestra a continuacion.

Una vez completado todos los datos, pulse el boton 'More Settings..'

E-mail Accounts |

Internet E-mail Settings {(POP3)
Each of these settings are required ko get yvour e-mail accaunt waorking.

User Information Server Information

Your Mame: |Sim-:-n Parcheto Incaming mail server (POP3): IpopS.Dpengeeks.com.ar

E-mail Address: IJebas@c-pengeeks.com.ar Cukgoing mail server (SMTP): Ismtp.opengeeks.com.ar

Logon Information Teskt Sekttings

User Marne: IJebas@opengeeks.com.ar After filling out the information on this screen, we
recommend you test yvour account by clicking the

FPassword: |***** button below, (Requires network connection)

[+ Remember password
Test Account Settings ... |

— Log on using Secure Password

Authentication (SPA) Mare Settings I <ﬁ4
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5) Se abria una nueva ventana, en la cual debera indicar un nombre de referencia para la cuenta
que esta configurando, por ejemplo 'Mi cuenta personal' y luego cambie a la solapa
'Outgoing Server'.

Internet E-miail Settings |
General I Cutgoing Ser\.-'er<<‘,:l:un I Advanced I

Mail Accounk

Twpe the name by which wou would like ta refer to this
account. For example: "work" or "Microsoft Mail Server”

i cuenta P

Other User Information

Organization: IMi Empresa

Reply E-mail: |

Ok I Cancel

6) Tilde la opcion 'My outgoing server SMTP.." y 'Use same settings..' como se indica en la
siguiente imagen.

Internet E-mail Settings |

General  Cubgoing Server | Connection I Advanced I

¥ 3y outgoing server (SMTP) requires authentication:

+ Use same sektings as my incoming mail server

" Log on using

ser [anne: I

Passyord: |

¥ Remember password
[ | Log on using Secure Passward Authertication (SEA)

" Log on ko incoming mail server before sending mail

m::hncel |
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7) Una vez completado estos pasos, pulse el boton OK, volvera a la pantalla anterior y alli
pulse NEXT".

E-mail Accounts =]

Internet E-mail Settings (POP3)

Each of these settings are required ta get wour e-mail accounk waorking.

User Information

Your Mame: ISimon Porcheto

E-mail &ddress: IJebas@DDengeeks.com.ar

Logon Information

User Mame: IJebas@opengeeks.com.ar

Passwiord: I*****

I+ Remember password

(i Log on using Secure Password
Authentication (SPA)

Server Information

Incoming mail server (POP3): |pop3.opengeeks.com.ar

Cutgoing mail server (SMTP): Ismtp.opengeeks.com-ar

Teskt Setkings
After Filling out the information on this screen, we

recaommend wou kest wour account by clicking Ehe
button below, (Requires network connection]

Tesk Accounk Setkings ... I

More Setkings ...

= Back I Mext = < ncel I

8) Le apareceri la siguiente pantalla, confirmando que termino de configurar su nueva cuenta.
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E-mail Accounts x|

Congratulations!

You hawve successFully entered all the information reguired to
setup your account.

To close the wizard, click Finish,

= Back Finizh

9) Ya puede utilizar su nueva cuenta de correo electronico!.

Ante cualquier duda o inconveniente comuniquese con nosotros
escribiendo a soporte @ opengeeks.com.ar o telefonicamente.
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